
ONE PLANNING 
และ 
E-SIGNATURE
กองแผนงาน สำนักงานมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
การบริหารจัดการงบประมาณ การบริหารจัดการโครงการ รวมไปถึงการติดตามและ
ประเมินผล อย่างมีประสิทธิภาพ บนระบบปฏิบัติงานเดียว ลดความซับซ้อนของการ
ปฏิบัติงาน ได้ข้อมูลที่ถูกต้องและแม่นยำ และด้วยการลงนามแบบดิจิทัล ทำให้ปฏิบัติ
งานได้อย่างรวดเร็ว ทุกที่ทุกเวลา
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ระบบปฏิบัติงานออนไลน์

Version 1.0 Let's Go
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การขอตั้งงบประมาณ และการจัดตั้งโครงการ

การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

การโอนย้ายเปลี่ยนแปลงงบประมาณ และการลงนามแบบดิจิทัล ผ่านระบบ

Planning E-Signature

การขยายระยะเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ (กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี) และการลง

นามแบบดิจิทัล ผ่านระบบ Planning E-Signature

การขออนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ และการลงนามแบบดิจิทัล ผ่านระบบ

Planning E-Signature
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ภาพรวมของระบบ One Planning

บริหารงบประมาณ

บริหารโครงการ

ตั้งงบประมาณ
รายจ่าย

การเงิน

บุคคล

ผู้บริหาร

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
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ภาพรวมของระบบ One Planning

การเข้าถึงระบบปฏิบัติงานออนไลน์

เข้าสู่เว็บไซต์ของกองแผนงาน https://planning.oou.cmu.ac.th
> ไปที่เมนู บริการ

> เลือกรายการ Planning Online System

เข้าสู่ระบบผ่านลิงค์ https://www.sys.oop.cmu.ac.th ได้โดยตรง

หรือ
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ภาพรวมของระบบ One Planning

การเข้าถึงระบบปฏิบัติงานออนไลน์

ผู้ใช้ใหม่ ที่ไม่เคยเข้าระบบมาก่อน
สามารถลงทะเบียนเพื่อขอเข้าใช้ระบบ
ได้ จากนั้นรอการตอบกลับทาง
Email เพื่อเข้าสู่ระบบได้ทันที

เข้าสู่ระบบโดยใช้ CMU Account
(@cmu.ac.th) ในครั้งแรก
(ระบบจะจดจำการเข้าถึง เพื่อใช้ใน
การเข้าระบบครั้งต่อไปอัตโนมัติ)
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ภาพรวมของระบบ One Planning

การเข้าถึงระบบปฏิบัติงานออนไลน์
เข้าสู่ระบบ One Planning

เข้าสู่ระบบ Planning E-Signature

หน้านี้สามารถบันทึกเป็น รายการโปรด
หรือ บุ๊คมาร์ก หรือ สร้างไอคอน บน
แท็บเล็ต ไว้ได้เพื่อสามารถเข้าถึงได้ทันที
ในครั้งต่อไป 6
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

เป็นหน้าที่ใช้ความเคลื่อนไหวของข้อมูล
ทั้งหมดบนระบบ โดยสามารถแสดง
ข้อมูลแบบเจาะลึกลงไปได้ (drill down)
และผู้ที่มีสิทธิ์ในการแก้ไขข้อมูล สามารถ
เพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลทั้งหมดได้ในเมนูนี้

มีเครื่องมือ (tools) สำหรับอำนวยความ
สะดวกในการปฏิบัติงานเฉพาะส่วนใน
ด้านต่างๆได้เป็นอย่างดี โดยทุกการ
ทำงานจะไปอัพเดทข้อมูลในหน้าแรกแบบ
Real-time

แสดงข้อมูลและส่งออกข้อมูล เพื่อใช้ใน
การปฏิบัติงานต่างๆ
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ยุทธศาสตร์ แผนงาน
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

โครงการ/งาน

รายละเอียด
โครงการ

งบประมาณ

กิจกรรม

อนุมัติให้ใช้

ผลผลิต

ระยะเวลา
ดำเนินการ

จัดสรร/คงเหลือ

อนุมัติให้ใช้

เบิกจ่าย 3 มิติ

ขยายเวลา

งบประมาณ
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แนะนำเมนูหลัก
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ภาพรวมของระบบ One Planning

สัญลักษณ์ในระบบ
หมายถึง ข้อมูลในคอลัมป์นั้นสามารถคลิ๊กเพื่อเจาะลึกรายละเอียด
ได้ และหากเป็นข้อมูลที่ลึกที่สุดแล้วจะเป็นการแก้ไขข้อมูลนั้นๆ
(ต้องมีสิทธิ์ในการแก้ไข)

คลิ๊กเพื่อแก้ไขข้อมูล

คลิ๊กเพื่อเพิ่มข้อมูลใหม่
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แนะนำเมนูหลัก
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ภาพรวมของระบบ One Planning

ระบบนำทางแบบแถวขนมปัง (breadcrumb)

หากมีการแสดงข้อมูลแบบเจาะลึกลงไปเรื่อยๆ ระบบจะปรากฎชั้น
ของข้อมูลที่ลึกลงไปเรื่อยๆใต้เมนูหลัก เพื่อให้ผู้ใช้สามารถกลับ
ออกมายังชั้นใดๆก็ได้ของข้อมูลที่เลือกไว้
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

สร้างรายการงบประมาณในโอกาศต่างๆ ได้แก่ จัดสรรประมาณรอบต้นปี
จัดสรรประมาณรอบเพิ่มเติมระหว่างปี สร้างรายการงบประมาณใหม่
สำหรับรับโอนงบประมาณ

ดำเนินการโอนย้าย
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ

ดำเนินการขยายระยะ
เวลาเบิกจ่ายงบประมาณ
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

ค้นหารายการงบประมาณจากรหัสงบประมาณ
หรือชื่องบประมาณ

ดำเนินการขออนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ (จองงบ) การดำเนิน
การนี้จะถูกบันทึกเป็นผลการใช้จ่ายงบประมาณ
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

บันทึกแผนงานให้กับบุคลากรแต่ละคน เพื่อใช้ในการจัดสรรงบ
บุคลากรในแต่ละปี

บันทึกรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้กับบุคลากรแต่ละคน เพื่อใช้ใน
การจัดสรรงบบุคลากรในแต่ละปี
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

สร้างโครงการและบันทึกรายละเอียดต่างๆของโครงการ รวมไปถึงผล
การดำเนินการจนกระทั้งจบโครงการ

ดูรายการตัวชี้วัดโครงการ
ทั้งหมดและสามารถขอ
สร้างตัวชี้วัดใหม่ได้

กำหนดยุทธศาสตร์ของ
ส่วนงาน เพื่อใช้บันทึกเป็น
รายละเอียดโครงการใน
ส่วนของยุทธศาสตร์
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ภาพรวมของระบบ One Planning

แนะนำเมนูหลัก

แสดงข้อมูลงบประมาณ
ที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปี

แสดงข้อมูลความเคลื่อนไหวของงบประมาณในแต่ละรายการ ประกอบ
ด้วย การจัดสรร การโอนย้ายเปลี่ยนแปลง การอนุมัติใช้จ่าย การเบิกจ่าย
และการขยายระยะเวลาเบิกจ่าย 
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การขอตั้งงบประมาณ และการจัดตั้งโครงการ

การขอตั้งงบประมาณให้กับงบปกติ
การขอตั้งงบประมาณให้กับโครงการ
การขอตั้งงบประมาณบุคลากรต้นปี

1.
2.
3.

การขอตั้งงบประมาณแบ่งออกเป็น 3 กรณีศึกษา
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ไปที่เมนู จัดตั้งงบ
ประมาณ

สร้างรายการงบ
ประมาณ

เสนอหัวหน้าส่วนงาน
อนุมัติ

1 2 3
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การขอตั้งงบประมาณ และการจัดตั้งโครงการ

1. การขอตั้งงบประมาณให้กับงบปกติ

รอทราบผลการจัดสรร
งบประมาณ

4

*เมื่อตั้งงบประมาณครบ
ถ้วนแล้ว*
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ไปที่เมนู ติดตาม
โครงการ

สร้างโครงการใหม่
กรอกรายละเอียด
โครงการให้ครบถ้วน

1 2 3
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การขอตั้งงบประมาณ และการจัดตั้งโครงการ

2. การขอตั้งงบประมาณให้กับโครงการ

เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ
โครงการ

4

สร้างรายการงบ
ประมาณให้กับ
โครงการ

เสนอหัวหน้าส่วนงาน
อนุมัติ

รอทราบผลการจัดสรร
งบประมาณ

5 6 7

*เมื่อตั้งงบประมาณครบ
ถ้วนแล้ว* 18



ไปที่เมนู จัดบุคลากร
ลงแผน

จัดบุคลากรลงแผน
งาน

ไปที่เมนู จัดทำคำขอ
งบประมาณบุคลากร

1 2 3
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การขอตั้งงบประมาณ และการจัดตั้งโครงการ

3. การขอตั้งงบประมาณบุคลากรต้นปี

ตรวจสอบและปรับปรุง
ข้อมูลเงินเดือนให้มี

ความถูกต้อง

4

รอเจ้าหน้าที่กองแผน
ประมวลผล

เสนอหัวหน้าส่วนงาน
อนุมัติ

รอทราบผลการจัดสรร
งบประมาณ

5 7 8

*เมื่อตั้งงบประมาณครบ
ถ้วนแล้ว*

รายการงบบุคลากรจะ
แสดงบนรอบปกติ

อัตโนมัติ

6
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

เข้าสู่ระบบ Planning E-Signature

หน้านี้สามารถบันทึกเป็น รายการโปรด
หรือ บุ๊คมาร์ก หรือ สร้างไอคอน บน
แท็บเล็ต ไว้ได้เพื่อสามารถเข้าถึงได้ทันที
ในครั้งต่อไป
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ระบุตำแหน่งของตัวเอง (ที่จะแสดงใน
การลงนาม)
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

ตรวจสอบชื่อตัวเอง แก้ไขให้ถูกต้อง
การเข้าใช้งานครั้งแรก

กดปุ่ม
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

แนะนำเมนูหลัก

เป็นหน้าที่ใช้ลงนามในเรื่องต่างๆ
ที่ระบุให้ท่านเป็นผู้ลงนาม (แสดง
จำนวนเรื่องที่ค้างการลงนาม) เป็นหน้าที่ใช้เสนอเรื่องเพื่อการลง

นาม สามารถกำหนดผู้ที่ต้องลงนาม
และติดตามการลงนามได้ (แสดง
จำนวนเรื่องที่ค้างการเสนอเรื่อง)

เป็นหน้าที่ใช้กำหนดลายเช็นต์
และแก้ไข ชื่อและตำแหน่งได้
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

การลงนาม

เลือกรายการเรื่องเสนอที่รอ
การลงนาม

ระบบจะแสดงรายการที่รอลงนามไว้ด้านบน และแสดงรายการที่ลงนามเรียบร้อย
แล้วไว้ด้านล่าง
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อ่านเนื้อหาเพื่อพิจารณาลงนาม
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

การลงนาม

หากมีไฟล์แนบจะปรากฏไฟล์แนบอยู่ท้ายเนื้อหา สามารถคลิ๊กเพื่อแสดงไฟล์แนบได้
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การลงนาม
ในส่วนท้ายของเนื้อหา จะมีช่องที่ท่าน
ต้องลงนาม สามารถ พิมพ์ หรือ เขียน
ข้อความต่างๆ ก่อนการลงนามได้
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

จากนั้นกดปุ่มที่ตรงกับความประสงค์ของท่านเพื่อลงนาม
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

การลงนาม

ระบบจะแสดง Digitally signed ของท่านเมื่อลงนามเรียบร้อยแล้ว
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

ปุ่มการลงนามในเหตุการณ์ต่างๆ
เพื่อพิจารณาตรวจสอบดำเนินการ

เมื่อพิจารณาแล้วเห็นควร
ให้ดำเนินการ

เมื่อพิจารณาแล้วไม่เห็นควรให้
ดำเนินการ หรือให้กลับไปแก้ไข
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

ปุ่มการลงนามในเหตุการณ์ต่างๆ

เมื่อพิจารณาแล้วเห็นควร
อนุมัติ

เมื่อพิจารณาแล้วไม่เห็นควร
อนุมัติ หรือให้กลับไปแก้ไข

เพื่อพิจารณาอนุมัติ
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การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

ปุ่มการลงนามในเหตุการณ์ต่างๆ

ส่งต่อให้ผู้อื่นดำเนินการต่อ เมื่อพิจารณาแล้วไม่เห็นควรให้
ดำเนินการ หรือให้กลับไปแก้ไข

เพื่อดำเนินการต่อ

เมื่อพิจารณาแล้วเห็นควร
เสนอเรื่องต่อ

29



กอ
งแ
ผน

งา
น 
สำ
นัก

งา
นม

หา
วิท
ยา
ลัย

การเริ่มใช้งานระบบ Planning E-Signature

การเสนอเรื่อง

เลือกรายการที่ต้องการ
เสนอเรื่อง

ระบบจะแสดงรายการที่รอเสนอเรื่องไว้ด้านบน แสดงรายการที่อยู่ระหว่างลงนาม
เป็นลำดับถัดมา และแสดงรายการที่สิ้นสุดการลงนามแล้วไว้ด้านล่าง
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