
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ข้ันตอนการให้บริการทางศิลปวัฒนธรรม (Workshop) 
พิพิธภัณฑ์เรือนโบราณล้านนา  

สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมและล้านนาสร้างสรรค์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
โดย 

นางสาวชฎาพร เจริญศิลป์ 
ฝ่ายส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมและสร้างสรรค์  

สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมและล้านนาสร้างสรรค์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการให้บริการกิจกรรมทางศิลปวัฒนธรรม (Workshop) 

สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมและล้านนาสร้างสรรค์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

  

  

  

 

  

 

 

  

 

ผู้ขอรับบริการส่งหนังสือราชการ/บันทึกข้อความ/แบบฟอร์มขอทำกิจกรรม 

(แจ้งความประสงค์ล่วงหน้า 7-15 วัน) 

เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับหนังสือขอรับบริการ และตรวจสอบตารางการเข้าชมพิพิธภัณฑ์ 
(ตรวจสอบวัน และเวลาไม่ให้ซ้ำซ้อนกัน) 

เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องต่อผู้อำนวยการสำนักฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

แจ้งกลับผู้ขอใช้สถานท่ี 

-แจ้งอัตราค่าบริการ 

-ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติจัดเตรียม

อุปกรณ์ สถานท่ี เอกสารให้พร้อม 

บันทึกสถิติการจัดกิจกรรมทาง

ศิลปวัฒนธรรม และพร้อมรูปถ่าย 

(ถ้า มี) 

แจ้งกลับผู้ขอรับบริการ 

พร้อมเหตุผลประกอบ 

กรณีผู้ขอรับบริการยกเลิก 

การขอรับบริการต้องทำหนังสือ

แจ้งยกเลิกไม่น้อยกว่า 15 วัน 

ก่อนการจัดกิจกรรม 

อนุมัติ 



คำชี้แจงกระบวนการให้บริการจัดกิจรรมทางศิลปวัฒนธรรม 

สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมและล้านนาสร้างสรรค์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา 

1.  ผู้ขอรับบริการกิจกรรมจัดทำ

หนังสือ หรือกรอก แบบฟอร์มขอรับ

บริการกิจกรรมทางศิลปวัฒนธรรม 

ผู้ขอรับบริการกิจกรรมส่งหนังสือก่อนการจัด

กิจกรรมล่วงหน้า 7-15 วัน 

ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

 

 

2. รับหนังสือและตรวจสอบ เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับหนังสือขอรับบริการ

กิจกรรมทางศิลปวัฒนธรรม และตรวจสอบ

ตารางวัน เวลา เพ่ือไม่ให้ซ้ำซ้อนกัน 

10 นาที 

3. พิจารณา เจ้าหน้าที่นำเสนอเรื่องขอจัดกิจกรรมทาง

ศิลปวัฒนธรรม เพ่ือให้ ผู้อำนวยการสำนักฯ

พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

24 ชั่วโมง 

4. กรณีอนุมัติให้จัดกิจกรรมทาง

ศิลปวัฒนธรรม 

ผู้อำนวยการสำนักฯ พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

ในการจัดกิจกรรมเจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณา

อนุมัติ/ไม่อนุมัติ ไปยังผู้ขอรับบริการพร้อมแจ้ง

อัตราค่าจัดกิจกรรม ค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้อง และ

ระเบียบการใช้สถานที่                     

แจ้งกลับ 10 นาที 

30 นาที 

5. เก็บข้อมูล บันทึกสถิติการจัดกิจกรรมทางศิลปวัฒนธรรม 

และ พร้อมรูปถ่าย (ถ้า มี) 

10 นาที 

6. กรณีไม่อนุมัติให้จัดกิจกรรมทาง

ศิลปวัฒนธรรม 

แจ้งกลับผู้ขอรับบริการและเหตุผลประกอบ 10 นาที 

7. การขอยกเลิกโดยผู้ขอรับบริการ 

กิจรรมทางศิลปวัฒนธรรม 

กรณีผู้ขอรับบริการยกเลิกการขอรับบริการ 

ต้องทำหนังสือแจ้งยกเลิก 

ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

ก่อนการจัดกิจกรรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


